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1. Nota Introdutdna

O crescimento continuo da documentacao na Administracéo Publica, associado na maioria dos casos
a um descontrolo sobre a massa documental recebida e produzida, tem criado situacbes que pdem

em causa a defesa e valorizacdo do patrimonio arquivistico nacional.

A publicac&o do regime geral dos arquivos e do patriménio arquivistico em 1993 pretendeu, tal como
€ enunciado no preambulo do proprio diploma, “disciplinar normativamente a garantia (...) da
valorizagdo, inventariagdo e preservagdo” dos arquivos, “como bens fundamentais que corporizam a

cultura portuguesa”.

No seguimento destes pressupostos, sdo estabelecidos, em 2001, as bases da politica e do regime
de proteccdo e valorizagdo do patrimoénio cultural®, que considera como parte integrante dessa
politica todas “as accBes promovidas pelo Estado, pelas Regides Auténomas, pelas Autarquias
Locais e pela restante Administracdo Publica, visando assegurar, no territério portugués, a
efectivacdo do direito a cultura e a fruicdo cultural e a realizacdo dos demais valores e das tarefas e

vinculagbes impostas, neste dominio, pela Constituicéo e pelo Direito Internacional”.

Este ciclo de iniciativas legislativas no ambito da politica arquivistica termina com a publicagdo do

regime geral das incorporacgées da documentac&o de valor permanente em arquivos publicos®.

O Regulamento do Arquivo Histérico do Ministério da Justica, insere-se no ambito dos principios
definidos na legislacdo citada e pretende, no essencial, sistematizar conceitos e procedimentos
relativamente a preservacdo, a seguranca e a disponibilizacdo da informacdo de conservagéo
permanente recebida e/ou produzida no Ministério da Justica. Nesse sentido, assume-se como um
instrumento  normalizador,  dirigido  essencialmente  para a  comunicabilidade da

informacao/documentacéo existente no Arquivo Histérico do Ministério da Justica.

! Decreto-Lei 16/93, de 23 de Janeiro. Rectificado pela Lei 14/94, de 11 de Maio e revogado nalguns artigos pela Lei 107/2001,
de 8 de Setembro.

2 Lei 107/2001, de 8 de Setembro de 2001.
® Decreto-Lei 47/2004, de 3 de Margo.
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2. OArquivo Histdrico do Ministério da Justica

O Arquivo Histérico do Ministério da Justica € o repositério da documentacdo de conservacgao
permanente produzida e recebida pelos gabinetes dos membros do Governo integrados no Ministério

da Justica e pelos servicos e organismos que integram o Ministério da Justica.

Actualmente incorpora a documentacdo dos gabinetes dos membros do Governo integrados no
Ministério da Justica e da Secretaria-Geral do Ministério da Justica entre 1749 e 1992, localizando-se
a restante documentacdo histérica do Ministério nos respectivos servicos e organismos que a

produziram e a receberam no &mbito das suas atribui¢des.

O Arquivo Histérico do Ministério da Justica esta integrado organicamente na Divisdo de Arquivo e
Patrimonio Histdrico, na dependéncia da Direcgdo de Servicos de Recursos Documentais, Arquivo e

Patrimonio Histérico.
A Divisado de Arquivo e Patrimonio Histérico é responsavel, entre outras competéncias, pela:

e Coordenacdo de accles referentes a organizacédo e preservacao do patriménio e
arquivo histérico do Ministério da Justica, em articulagio com 0s servicos
competentes da Administracdo Publica;

e Promover a divulgagédo do patrimonio e do arquivo histérico de acesso publico do

Ministério da Justica;

e Proceder a recolha, tratamento e conservacdo dos arquivos que deixem de ser de
uso administrativo por parte dos servigos ou organismos produtores, desde que 0s

mesmos ndo estejam sujeitos a regime especifico;

e Garantir 0 acesso aos documentos em posse da administracéo, nos termos da lei.
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3. Regulamento do Arquivo Historico do Ministério da Justica

Art.o1°
Do Regulamento

O presente regulamento deve ser do conhecimento de todos os utilizadores do Arquivo Histérico do
Ministério da Justica. O eventual desconhecimento das normas definidas para o funcionamento do

Arquivo e consulta da documentacéo ndo isentam o utilizador do seu respeito.
Art.0 20
Definicdes

1. ARQUIVO DEFINITIVO OU HISTORICO: conjuntos de documentos que, tendo, em geral, perdido
utilidade administrativa, sdo considerados de conservacdo permanente, para fins probatorios,

informativos ou de investigacao.

2. CLASSIFICACAO DE SEGURANCA: restricdo de comunicabilidade e utilizagéo de documentos de
arquivo, imposta pelo Governo ou outras entidades definidas por legislacéo especifica, por razdes de
seguranca nacional. Tal documentacéo é referida como classificada. Os graus de confidencialidade

sao: confidencial, reservado, secreto e muito secreto

3. COMUNICABILIDADE: possibilidade de consulta de documentos de arquivo em consequéncia das

disposicdes legais e/ou regulamentares aplicaveis.
4. UNIDADE ARQUIVISTICA: Documento simples ou conjunto de documentos de um mesmo arquivo

5. UNIDADE DE INSTALACAO: Unidade bésica de cotacéo, instalacéo e inventariacdo das unidades

arquivisticas. Sdo unidades de instalacdo: caixas, macos, livros, rolos e pastas.

Art.° 30
Do Horério

1. O acesso ao Arquivo Histérico do Ministério da Justica, pode ser efectuado todos os dias Uteis, nos

seguintes periodos:
a) Das 9h30 as 12h30 e das 14h30 as 17h30, para utilizadores internos;

b) Das 14h30 as 17h00, para utilizadores externos.
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Art.0 4°
Do Acesso

1. A admissao a consulta publica obedece as seguintes condi¢es de acesso:

a) Tém acesso ao Arquivo Histérico do Ministério da Justica todos os cidadaos nacionais e
estrangeiros maiores de 18 anos, interessados em consultar a documentacdo nele
existente para fins de investigagdo ou outro devidamente justificado em formulario

préprio (Formulario Argl);

b) Excepcionalmente e mediante autorizacdo do responsavel pelo Arquivo, podera ser

permitido o acesso a menores de 18 anos.

2. Sao utilizadores internos todos os funcionarios, agentes ou outro pessoal que exercam funcfes nos
gabinetes dos membros do Governo integrados no Ministério da Justica e na Secretaria-Geral do

Ministério da Justica.
3. Sao utilizadores externos:

a) Funcionarios, agentes ou outro pessoal que exer¢cam fungdes nos servigos do Ministério

da Justica e Tribunais;
b) Qualquer cidadao individualmente ou pessoa colectiva.
4. Nao é permitido aos utilizadores:
a) Praticar quaisquer actos que perturbem o normal funcionamento do Arquivo;

b) Alterar a ordem pela qual os documentos se encontram arrumados nas respectivas

unidades de instalacdo, assim como, deixar os documentos fora das mesmas;

¢) Fazer sair do Arquivo qualquer documento sem expressa autorizagao do responsavel do

Arquivo;

d) Utilizar maquinas fotograficas, scanners, canetas opticas ou qualquer instrumento que

permita a reproducéo de documentos;
e) Entrar na sala de leitura com objectos que ndo sejam necessarios a propria consulta;

f) Danificar documentos através de anotacdes, sublinhados, marcas ou dobragens.
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Art.05°
Da Consulta

1. A consulta de documentos originais ou cépias apenas pode ser efectuada na sala de leitura do

Arquivo.

2. A consulta de qualquer documento esta dependente do preenchimento de um formulario
(Formulério Arg2), na qual deve constar obrigatoriamente a identificacdo do conjunto documental, a

respectiva cota, 0 nome do utilizador, o numero do Bilhete de Identidade e a data da consulta.

3. Cada utilizador apenas tem acesso, de cada vez, a uma unidade de instalagdo (maco, caixa, pasta,

etc.).

4. A consulta de documentos de acesso restrito nos termos da legislacdo em vigor ou em risco de

deterioragéo € reservada e esta sujeita a autorizacao do responsavel pelo Arquivo.

5. A documentacgédo consultada é devolvida ao funcionario em servico, que a confere.

Art.° 6°
Da Comunicabilidade

1. A documentacé@o do Arquivo Histérico do Ministério da Justica pode ser consultada desde que
salvaguardadas as limitagcdes decorrentes dos imperativos de conservagdo das espécies e 0s prazos

legalmente previstos para o efeito.

2. Nao sdo comunicaveis os documentos previstos no n® 2 e 3, do art® 17°, do Decreto-Lei 16/93, de

23 de Janeiro.

3. Havendo duavidas quanto as formas de comunicabilidade dos documentos, estas serdo superadas

perante o estipulado na seguinte legislacéo:
a) Regime Geral dos Arquivos e do Patrimoénio;
b) Lei de Acesso aos Documentos Administrativos;
c) Lei de Proteccdo aos Dados Pessoais.

4. A reproducdo de documentos deve ser formalizada em formulario proprio (Formulario Arg3) e s6
pode ser realizada apds autorizagdo do responsavel do Arquivo, com base nas determinacdes legais

sobre a matéria e do estado de conservacédo dos documentos.

5. Os utilizadores que publicarem trabalhos em que figurem informacdes ou reproducdes de

documentos do Arquivo Histérico do Ministério da Justica, ficam obrigados, para além de
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referenciarem os documentos consultados, a fornecer, a titulo gratuito, uma copia dos trabalhos,

destinada ao Centro de Documentacao da Secretaria-Geral do Ministério da Justica.

6. Nao é permitida a comunicagéo de documentos por via de empréstimos.

Art.o7°
Da Reviséo
O presente Regulamento é revisto anualmente, sem prejuizo da introducdo de eventuais alteracdes
pontuais sempre que tal se revele pertinente para um mais correcto e eficiente funcionamento do
Arquivo Histérico do Ministério da Justica.
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